
Née en 2001
83400 Hyères
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2408021014

Assistante manager - gestion de projet

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +3 à IUT, Université de Toulon
Licence MGO (Management et Gestion des Organisations) 

12/2021 : Bac +2 à Campus des métiers, la Seyne-Sur-Mer
BTS SAM (Support à l'Action Managériale) 

12/2019 : Bac à Lycée Jean-Aicard
Baccalauréat Littéraire 

Expériences professionnelles

09/2022 - 09/2023 :
Assistante IGS / Alternance chez Sagem sur La Garde
Réaliser des missions de contrôles, gestion prévisionnelle du budget de l'entité, création de procédures, contrôle
de factures.

09/2021 - 09/2022 :
Assistante IGS - CDI chez Sagem sur La Garde
Gestion prévisionnelle du budget de l'entité, conduite d'audits organisationnels avec différents services, création
de procédures, contrôle de factures.

09/2019 - 09/2021 :
Assistante de Direction - Alternance chez Sagem sur La Garde
Rédaction de supports de communication interne, préparation et organisation de réunions, suivi de dossiers
administratifs.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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