Née en 1979

37190 Azay Le Rideau

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2408050911

Acheteuse - assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2001 : Bac +2
BTS ASSISTANTE DE DIRECTION

12/1999 : Bac
BACCALAUREAT ACA (Action et Communication Administratives)

Expériences professionnelles

12/2018 - 12/2018 :

Assistante Achats chez Ets Jerome Btp sur Ballan-miré (37)

Consultations auprés des fournisseurs, analyse des devis, passage de commandes d'achats pour les chantiers,
gestion des commandes imprimerie, saisie des bons de livraison, validation des factures fournisseurs, gestion
du SAV petits matériels.

01/2004 - 12/2019 :
Secrétaire travaux - assistante de huit conducteurs de travaux chez Ets Jerome Btp sur Ballan-miré (37)

06/2001 - 09/2004 :

Secrétaire au service secrétariat général chez Soviba sur Lion-d'angers (49)

Gestion de I'accueil physique et téléphonique, frappe diverse sur différents logiciels, gestion des sous-traitants,
gestion des sinistres de la flotte automobile, établissement des factures clients.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Marche, Secrétaire du Club de basket BCAC Azay Le Rideau
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