
Assistante de direction
59760 Grande-Synthe  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2408051034

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Bâtiment second oeuvre

Formations
06/2010 — Bac +3 — Université Catholique
Licence LEA
2009 — Bac +2 — lycée Gaston Berger
BTS Commerce Internationale

Expériences professionnelles
04/2012 - 06/2012 — Responsable Régional
Responsable du développement du régime obligatoire et du régime complémentaire.
Recrutement, Formation et management d'une équipe de 50 conseillers. Assurance/mutuelle aux terrains 
affectés aux sites.
Organisation de manifestation afin de promouvoir la mutuelle.
01/2011 - 06/2011 — Adjointe de responsable d'une boutique
Responsable du personnel, gestion des stocks, mise en place des différents plans d'actions, suivi des 
objectifs de vente.
Recrutement et management de mon équipe de vente.
Supervision des animations commerciales.
01/2010 - 05/2010 — Assistante manager général
Contact clientèle, recrutement des agents immobiliers, gestion de la base de données interne et externe, 
dynamisation de l'équipe d'agents.
2009 - 2009 — Manager adjointe
Adjointe de la directrice des relations internationales.
Organisation de sorties culturelles, colloques, conseils administrations.
Rédactrice en chef de la revue « il fait bon vivre dans le Nord Pas De Calais ».
Organisation et coordination de rencontre avec des étudiants et professeurs étrangers.

Langues
Anglais (maternelle), Espagnol (commerciale), Français (courant)

Compétences
Contact clientèle, immobiliers, gestion des stocks, management d'une équipe, objectifs de vente, animations 
commerciales, relations internationales, vente

Atouts
base de données interne, Excel, Power point, Word, Sphinx

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


