Née en 2005

94017 Champigny-sur-marne
0 a 1 an d'expérience

Réf : 2408081101

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac a Lycée Langevin-Wallon
Bac pro AGORA

12/2020 : a College Paul Vaillant Couturier

Expériences professionnelles

11/2022 - 02/2023 :
Assistante de direction (Stage) chez Lune Blanche sur Lune Blanche (91)
Gestion des réunions, accueil physique et téléphonique, suivi de dossiers administratifs.

01/2022 - 04/2022 :
Assistante de direction (Stage) chez Menuiserie Des Bosquets sur Menuiserie Des Bosquets (93)
Gestion du planning et tri des correspondances.

06/2021 - 07/2021 :
Assistante de direction (Stage) chez Cabinet Médical sur Cabinet Médical (94)
Accueil physique et téléphonique, suivi comptable et financier.

Langues

Turque (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Ju-jitsu (pratiqué depuis 2 ans)
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