
Née en 1998
33240 La Lande De Fronsac
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2408091245

Assistante administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans l'Administration et juridique.

Formations

2017 : Bac Pro à CFA du Lycée Gustave Eiffel sur Bordeaux
BAC PROFESSIONNEL GESTION ADMINISTRATION

2016 : BEP à CFA du Lycée Gustave Eiffel sur Bordeaux
BEP METIERS DES SERVICES ADMINISTRATIFS

2013 : BREVET DES COLLEGES à Collège MAX LINDER sur Saint Loubès (33)

Expériences professionnelles

03/2023 - à ce jour :
Collaboratrice comptable chez Cabinet Cifralia

2019 - 2023 :
Collaboratrice comptable chez Cabinet Sageco

2017 - 2019 :
Assistante comptable chez Cabinet Mrp

2014 - 2017 :
Apprentie aide comptable chez Cabinet Mrp

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

achats, Archivage, Demande de pièces, Lettrage des comptes, Gestion du courrier, déclaration de TVA, Accueil
téléphonique, SERVICES ADMINISTRATIFS, Déclaration d&#039;échanges de biens, Rapprochement bancaire,
ventes
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