Née en 2000

94370 Sucy En Brie

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2408201045

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : a CAMPUS DES METIERS
CAP Coiffure 1ére année

12/2014 : Bac a LYCEE CHARLES DE GAULLE
BAC PRO ASSP 1ére année

Expériences professionnelles

04/2023 - 12/2023 :

Assistante ADV chez Abm Pharma sur Bonneuil-sur-marne (94)

Prise des commandes auprés des pharmaciens, envoi des bons de commande, gestion des commandes et des
stocks, commande fournisseur, suivi logistique.

06/2022 - 12/2022 :

Assistante Administrative Polyvalente chez Ce Ratp sur 94

Pointage des intérimaires, envoi des relevés d'heures, mise en page des menus, rédaction des erratums, envoi
des dépéches, accueil des prestataires.

01/2021 - 12/2021 :
Auxiliaire de Vie chez Vitalliance sur Bussy-saint-georges (77)
Aide au repas, préparation des repas, aide a la toilette et a I'habillage, promenades, lecture.

09/2020 - 01/2021 :
Agent Service Civique chez Creation Omnivores sur Choisy-le-roi (94)
Traitement de dossiers, accueil du public, suivi des participants.

11/2019 - 12/2019 :
Conseillere de Vente chez Okaidi sur Collégien (77)
Encaissement, traitement des livraisons, ouverture et fermeture magasin, entretien.

05/2018 - 12/2018 :

Agent de Comptoir chez Ada Location sur Neuilly-sur-marne (93)

Prises des réservations, état des lieux véhicules, accueil clients, rédaction des contrats, facturations et
encaissements.



01/2017 - 06/2017 :
Agent Administratif chez Sieége Logis Hotels sur Paris (75)
Gestion des dossiers clients, traitement des chéques cadeaux, vérification des factures.
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