Né en 2006

94500 Champigny-sur-marne
1 a 3 ans d'expérience

Réf : 2408281407

Assistante de gestion d'entreprise

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

07/2023 : Bac a Lycée Samuel de Champlain sur Chenneviéres-sur-marne
Baccalauréat professionnelle Assistance a la gestion des organisations et de leurs activités

06/2022 : Brevet d'etudes professionnelles a Lycée Samuel de Champlain sur Chenneviéres-sur-marne
Brevet d'etudes professionnelles

06/2020 : Brevet des Colleges a College Paul Vaillant Couturier sur Champigny-sur-marne
Brevet des Colleges

06/2020 : Attestation scolaire sécurité routiére 2 a Collége Paul Vaillant Couturier sur Champigny-sur-marne

06/2018 : Attestation scolaire sécurité routiere 1 a College Paul Vaillant Couturier sur Champigny-sur-marne

Expériences professionnelles

09/2022 - 10/2022 :
Stage Secretaire commerciale chez Like New sur Chenneviéres-sur-marne

06/2021 - 07/2021 :
Stage Secrétaire médicale chez Cabinet Du Docteur Berdah sur Champigny Sur Marne

12/2019 - 01/2020 :
Stage Secrétaite administrative chez Ltm Transport sur Paris

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Francais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Prise en charge de I&#039;accueil, Rédaction de courriers, gestion d&#039;entreprise, Gestion du standard
téléphonique, LTM, Etablir un rapprochement bancaire, sécurité routiére

Centres d'intéréts

Football, Cinéma, Voyages
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