
Assistante de gestion d'entreprise
94500 Champigny-sur-Marne  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2408281407

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2023 — Bac — Lycée Samuel de Champlain
Baccalauréat professionnelle Assistance à la gestion des organisations et de leurs activités
06/2022 — Brevet d'etudes professionnelles — Lycée Samuel de Champlain
Brevet d'etudes professionnelles
06/2020 — Brevet des Collèges — Collège Paul Vaillant Couturier
Brevet des Collèges
06/2020 — Attestation scolaire sécurité routière 2 — Collège Paul Vaillant Couturier
06/2018 — Attestation scolaire sécurité routière 1 — Collège Paul Vaillant Couturier

Expériences professionnelles
09/2022 - 10/2022 — Stage Secretaire commerciale
06/2021 - 07/2021 — Stage Secrétaire médicale
12/2019 - 01/2020 — Stage Secrétaite administrative

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant), Français (courant)

Compétences
Prise en charge de l'accueil, Rédaction de courriers, gestion d'entreprise, Gestion du standard téléphonique, 
LTM, Etablir un rapprochement bancaire, sécurité routière

Atouts
Motivée, Ponctuel, Excel, Power Point, Word

Loisirs
Football, Cinéma, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


