
Employé polyvalent
91100 Maison  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2408301320

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2021 — Bac +2 — Lycée Marcel Pagnol
BTS GPME Administratif, Commercial et Comptable
12/2018 — Bac — Lycée Marie Laurencin
BAC pro Gestion Administration Comptabilité
12/2014 — Collège Paul Fort
Brevet des Collèges DNB

Expériences professionnelles
04/2022 - 12/2022 — Agent commercial
Accueil des clients, réponse à leurs demandes de renseignements avec efficacité et courtoisie. Conseils 
personnalisés aux clients après recueil et analyse de leurs besoins. Participation aux briefs quotidiens avec 
l'ensemble de l'équipe.
12/2020 - 02/2021 — Secrétaire commerciale
Instruction des dossiers clients, réception et vérification de la validité des documents, enregistrement des 
commandes, établissement des devis. Réalisation de tâches de secrétariat classique.
02/2018 - 04/2018 — Secrétaire administrative et comptable
Mise à jour des registres comptables, classement et archivage des données administratives et comptables, 
préparation du courrier sortant.
07/2017 - 09/2017 — Vendeuse en prêt-à-porter
Gestion efficace des opérations de la caisse enregistreuse, écoute attentive et identification des besoins des 
clients.

Langues
Français (maternelle), Portugais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions), Néerlandais (notions)

Atouts
Rigoureuse, Goût du défi, Patiente, Multitâches, Expression en public, Sens du service

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


