
Assistante commerciale / Chargée de location 
gestion
3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2409030940

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019 — Bac +2
Formation Immobilier
01/2012 — Bac — Lycée Dumont d’Urville
Baccalauréat Scientifique

Expériences professionnelles
04/2024 - 05/2024 — Assistante commerciale
Gestion administrative (devis, factures, commandes, contrats), Recrutement, Chargée de communication, 
Téléprospection.
10/2021 - 04/2024 — Chargée de location gestion
Gestion administrative des dossiers propriétaires locataires, Visites, étude de dossier, rédaction de baux, de 
mandats, réalisation des états des lieux, Gestion des travaux, Accueil physique et téléphonique.
09/2019 - 09/2021 — Agent commerciale en immobilier
Prospection terrain et téléphonique, Estimations de biens, Gestion d’un dossier de vente de la prise de 
mandat au compromis de vente, Relation client (acquéreur et vendeur).
01/2018 - 12/2019 — Serveuse
01/2013 - 12/2015 — Animatrice réceptionniste

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions), Italien (notions)

Atouts
Gestion administrative, Recrutement, Chargée de communication, Téléprospection, Gestion des dossiers, 
Rédaction de baux, Accueil physique et téléphonique, Prospection, Relation client

Loisirs
Sport, Musique, Famille, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


