Assistant administratif et commercial

77410 Fresnes sur Marne - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 2409091303

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2023 — Bac — Lycée Jean Rose

BAC PRO MCYV Option B Métier du Commerce et de Vente, Prospection clientéle et Valorisation de I'offre
commerciale.

12/2020 — College Sainte Marie
Brevet des colleges

Expériences professionnelles

09/2023 - 10/2023 — Chargé d’affaires en apprentissage BTS NDRC
Réalisation d’études techniques et chiffrées, devis, assistance aux demandes clients.
01/2023 - 02/2023 — Stagiaire agent immobilier

Mise en ligne des annonces sur le site de lI'agence, prospection immobiliére, renseignement des clients sur
les biens en location et en vente.

11/2022 - 12/2022 — Stagiaire agent immobilier
Planification des rendez-vous clients avec I'agent immobilier, prospection immobiliére.
05/2022 - 06/2022 — Stagiaire agent immobilier

Accueil des clients a I'agence, réponse aux demandes d'informations, mise en relation avec un agent
immobilier, prospection immobiliere.

01/2022 - 01/2022 — Stagiaire vendeur automobile

Connaissance des caractéristiques techniques, des performances et des accessoires des types de
véhicules présents dans la concession, prise de contact aupres des prospects.

06/2021 - 06/2021 — Stagiaire commercial
Prospection terrain et téléphonique, gestion des dossiers clients, mise a jour des données.
11/2020 - 12/2020 — Stagiaire vendeur

Rangement des marchandises dans la surface de vente, aménagement des rayons selon les régles de
merchandising.

Langues

Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts

Traitements et suivi clients, Accompagnement personnalisé des clients, Relation clients, Esprit d’équipe,
Réactivité, Autonome, Rigueur, Persévérance

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



