
Assistance RH
91100 Corbeil Essonnes  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2409130620

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023 — Bac +3 — Université de Poitiers
Licence en Administration Publique
12/2019 — Bac +3 — Université Dakar Bourguiba
Licence en Droit des Affaires

Expériences professionnelles
11/2022 - 09/2023 — Assistante administrative et juridique
Gestion autonome des dossiers de discipline, suivis rigoureux et respect des délais. Préparation efficace des 
réunions en rassemblant les documents pertinents et assurant une bonne coordination. Gestion des tâches 
administratifs garantissant le bon fonctionnement des services juridiques.
02/2019 - 12/2020 — Assistance RH
Assistance dans la gestion des ressources humaines. Contribution active à l’amélioration continue des 
processus administratifs.

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions)

Atouts
Pack Office, Travail en équipe, Capacité d’adaptation, Sens du contact, Connaissances en droit

Loisirs
Activités associatives, Littérature

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


