Assistante RH

91540 Mennecy - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2409180810

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2023 — Bac +3 — IFTE

Bachelor RH Carriere et Paie

12/2020 — Bac +2 — Lycée Robert Doisneau
BTS Support a I'Action Managériale

12/2019 — La Jeannotte

BAFA

12/2018 — Bac — Lycée Parc des Loges
Baccalauréat STMG (Spéc. RH)

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2023 — Assistante RH

Gestion et suivi du personnel, analyser les besoins en recrutement, réaliser du sourcing et la gestion du
vivier de candidatures, effectuer des entretiens téléphoniques et physiques.

01/2019 - 01/2019 — Assistante Manager
Mise en place RGPD, prise de rendez-vous, classement de documents.
01/2019 - 02/2019 — Assistante Manager

Organisation de projets (collecte de fonds), suivi d'éveénements (vente humanitaire), planification
d'évenements.

01/2019 - 01/2019 — Assistante Manager

Accueillir et conseiller la clientéle, gestion (appels, messagerie & livraisons), classement courriel.
01/2019 - 12/2022 — Equipiére polyvalente

Accueillir la clientéle, gestion caisse, formation équipiers, préparation des commandes.

Langues

Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts

Esprit d'équipe, Autonomie, Patience, Capacité d'intégration, Ecoute, Organisation, Gestion et suivi du
personnel, Analyser les besoins en recrutement, Réaliser du sourcing et la gestion du vivier de
candidatures, Effectuer des entretiens téléphoniques et physiques

Permis

Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



