Née en 1987

93240 Stains

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2409190914

Conductrice de travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac +2 a L'ESCT
Titre Prof. Economiste de la Construction Formation en droit de I'urbanisme et de la construction, métré et étude
de prix, gestion de travaux.

12/2010 : Bac a Greta Top
BAC PRO Comptabilité

12/2004 : CAP a Lycée St Anselme
BEP Métiers de la Comptabilité et du Secrétariat

Expériences professionnelles

12/2023 - 01/2024 :

Stagiaire chez Bureau D'étude Idf Travaux

Réalisation des Métré, réalisation des plannings prévisionnels, modification de plan, réalisation des plans de
phasage, réalisation de mémoire technique et répondre a des appels d'offre.

01/2021 - 04/2024 :
Assistante chez Be Btgc
Réalisation des DAF et DOE, saisie des devis et répondre a des CCTP.

04/2019 - 01/2021 :

Assistante administrative chez Mrg

Standard téléphonique, mise a jour des différents documents Iégaux, réalisation DAF, DOE, gestion des
demandes d'agréments des sous-traitants, PPSPS.

10/2018 - 11/2018 :
Assistante d'exploitation chez Must
Gestion des interventions technicien, planification, suivi des tableaux de bord, standard téléphonique.

09/2018 - 09/2018 :
Assistante chez Colas
Accueil et comptabilité fournisseur.

05/2018 - 06/2018 :
Assistante administrative chez Groupe Ares



Accueil, gestion de parc automobile.

10/2017 - 02/2018 :
Assistante d'exploitation chez Colas

Supervision d'une équipe de deux personnes, accueil physique, émission et réception d'appels, réalisation des
DICT.

05/2017 - 09/2017 :
Assistante d'exploitation chez Veolia
Accueil téléphonique, créations de dossiers DICT ATU, classement.

04/2017 - 04/2017 :
Secrétaire administrative chez Colas
Recherche et création des dossiers intérimaires, accueil physique et téléphonique, gestion du courrier.

03/2017 - 03/2017 :
Assistante administrative chez Technibat sur Gennevilliers

09/2015 - 09/2016 :
Comptable client chez Iss sur Paris

04/2015 - 08/2015 :
Agent administrative chez Ugips sur Paris

01/2015 - 04/2015 :
Gestionnaire de courrier chez Ag2r sur Levallois-perret

07/2014 - 09/2014 :
Agent back office chez La Bred sur Créteil

01/2011 - 12/2013 :
Comptable Caisse chez Cityvision sur Paris

01/2009 - 12/2011 :
Préparateur de commande chez La Poste

11/2005 - 01/2009 :
Hoétesse de caisse chez Carrefour sur Paris

Centres d'intéréts

Bricolage, Voyages, Sport : Assistante éducative RMBoxing
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