
Technicien administratif polyvalent
77950 Moisenay  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2409191229

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
11/2020 — Bac +2 — Wild Code School
Développement de web / mobile
12/2017 — Bac — Lycée François 1er
Baccalauréat Économie et Social

Expériences professionnelles
09/2022 - 12/2022 — Gestionnaire en recouvrement de pensions alimentaires
Mise à jour des coordonnées allocataires, analyser et vérifier la complétude des dossiers, traiter les 
demandes de paiement des droits, rechercher des renseignements concernant les débiteurs, suivre les 
procédures engagées dans le cadre du recouvrement des pensions alimentaires, mener des entretiens 
téléphoniques variés auprès de l'ensemble des parties prenantes, négociation avec les débiteurs, gérer les 
créances à travers les outils informatiques dédiés.
09/2020 - 11/2020 — Développeur Web
Utilisation du framework Symfony, création de bases de données (SQL), langages utilisés : PHP, Javascript, 
HTML, CSS, méthode agile.
01/2019 - 06/2019 — Technicien administratif polyvalent
Mise à jour des coordonnées allocataires, transfert des dossiers, analyse et affiliation des dossiers, 
ouverture de droits, prise de contact téléphonique (sortants), gestion de courrier (départ/arrivée), appels 
sortants des partenaires (bailleurs).
03/2015 - 08/2018 — Assistant administratif
Répondre aux questions RH des collaborateurs, mise en place et formation de projets, animer des 
formations, configuration/installation de postes sous Windows 10, animation des divers ateliers afin 
d'améliorer la qualité du service.

Atouts
Communication écrite et orale, Sens de l'organisation, Gestion du stress, Capacité d'adaptation, Force de 
proposition, Travail d’équipe, Suite bureautique O365

Permis
Permis B

Loisirs
Cinéma (Science fiction, Action, Fantastique), Voyage (Thaïlande, Sicile, Egypte, Angleterre, La Réunion), 
Musique, Informatique, Jeux vidéos, Sports

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


