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Gestionnaire chargée de patrimoine

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2010 : Bac +2 a Faculté des Métiers
BTS Professions Immobiliéres

12/2007 : Bac a Lycée Fustel de Coulanges
Baccalauréat Sciences et Technologies de la Gestion option Mercatique

Expériences professionnelles

10/2023 - 12/2023 :

Gestionnaire Chargée de Patrimoine chez Immo Mousquetaires

En charge de la bonne tenue du patrimoine immobilier : création des acquisitions, mise en perte des sites
vendus, mise a jour des sites suite travaux, analyse des titres de propriétés, des relevés de géomeétres, des
plans cadastraux.

02/2016 - 10/2023 :

Gestionnaire Locatif chez Foncia Melun Et Fontainebleau

Gestion d'un portefeuille de 490 lots, étude des dossiers de solvabilité, rédaction des baux d'habitation,
traitement des appels, courriers et emails, suivi des dossiers sinistres et travaux.

06/2015 - 02/2016 :
Assistante de Copropriété chez Frabat sur Massy
Gestion de 40 immeubles, accueil et suivi des clients, administratif, déclaration et suivi des dossiers sinistres.

09/2012 - 05/2015 :

Gestionnaire Locatif chez Belvia Immobilier sur Rungis

Gestion d'un portefeuille de 650 lots, étude des dossiers de solvabilité, rédaction des baux d'habitation, suivi des
dossiers contentieux, sinistres et travaux.

06/2010 - 06/2012 :

Négociatrice Location chez Foncia Colbert sur Sceaux

Développement du portefeuille de mandats de gestion, visites de biens, composition de dossiers locataires,
signature des baux.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Logiciels

Adobe Acrobat Reader Dc, Altaix, Teams, Thetrawin, Word, Excel

Centres d'intéréts

Evénements Sportifs, Evénements Musicaux, Nouvelles Technologies, Cinéma, Expositions
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