
Assistante de Gestion
91350 Grigny  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2410301626

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019 — Bac +2 — LP Augustin Arron
BTS Assistante de Gestion PME-PMI
12/2016 — Bac — LP Augustin Arron
Baccalauréat Professionnel Assistante de Gestion
12/2015 — LP Augustin Arron
Brevet d’Etude Professionnelles

Expériences professionnelles
07/2020 - 12/2022 — Responsable Adjointe de Magasin
Accueil et le conseil client en magasin et par téléphone, prise d'appels clients et traitement des e-mails, 
gestion du planning, prise des commandes et gestion de la commande, identifier les incohérences entre les 
factures et les commandes.
11/2019 - 07/2020 — Hôtesse de Caisse
Accueillir et conseiller les clients, encaissement des produits, participer à la fidélisation de la clientèle.
07/2019 - 03/2020 — Employée Polyvalente
Accueillir et conseiller les clients du rayon, rangement, conditionnement et étiquetage des produits en rayon, 
trier et enregistrer les marchandises non vendables, effectuer le remplissage des rayons.
01/2019 - 03/2019 — Assistante de Gestion PME-PMI
Gestion du standard téléphonique, rédaction d’e-mail, courriers et documents, effectuer le classement et 
l'archivage de document, structurer les dossiers administratifs.
11/2016 - 11/2017 — Employée Polyvalente
Accueillir les clients et les conseiller, réaliser les opérations d’encaissement, fabriquer les produits dans le 
respect des règles d’hygiène, informer les clients sur la composition des produits.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Ingénierie Pédagogique, Pédagogie, Qualité, Management, Recrutement, Management de projet, Conseil 
RH, Aisance relationnelle, Sens de l’initiative, Autonomie, Leadership

Permis
Permis B

Loisirs
Marche à pied, Vélo

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 



sur pmebtp.com.


