Née le 17/01/1967

93160 Noisy Le Grand

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2411131529

Gestionnaire de projets de réhabilitation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

01/2008 - 12/2008 :

Gestionnaire sinistres chez Paris Habitat Oph sur Champigny-sur-marne (94)

Du signalement du sinistre par le gérant/CUG/gardien ou le locataire jusqu'a la cloture, en relation avec les
directions centrales concernées, supervise les travaux d'entreprises tous corps d'état.

01/2004 - 12/2008 :

Assistante Directeur d'agence chez Efidis Sa D'him sur Issy-les-moulineaux (92)

Rédaction compte rendu et courrier, gestion d'agenda, gestion du personnel administratif et personnel gardien,
gestion de fournitures, d'archives et appels d'offre entreprises tous corps d'état.

01/2003 - 12/2004 :

Gestionnaire sinistres (missions intérimaires) chez Batigere lle De France sur Paris (75)

Gestion administrative des sinistres et contacts téléphoniques avec locataires, experts, courtier. Gestion flotte
véhicules et gestion des recours direct locataires et assureurs.

01/1999 - 12/2003 :

Assistante technique chez Chubb Assurances sur Paris (75)

Préparation de Clause Particuliére, d'argumentations juridiques ou techniques pour élaboration de rapports pour
contrat assurances particuliers avec conseils des courtiers et d'assureurs.

01/1989 - 12/1999 :

Assistante administrative chez American Express Voyages sur Rueil-malmaison (92)

Réception du courrier et appels téléphoniques, rédaction de notes ou correspondances, création d'outils
statistiques, facturation, remboursement billets transport.

Logiciels

Crm, OUTLOOK - SALES FORGES gestion des donnees - IKOS gestion financiere

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




Cuisine, Natation, Randonnées
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