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Commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

| : Bac a Lycée Colbert
Bac professionnel gestion administration

Expériences professionnelles

/ a ce jour:

Vendeuse chez Marché

Accueil, Renseignements, Aide a la prise de décisions, Négociations, Ventes, Gestion des stocks, Mise en place
du stand

/ a ce jour:

Gestionnaire tiers-payant chez Grand Vision

Gestion des virements, Réglements, indus, Appels mutuelles, magasins, Gestion factures, bordereaux, Création
de devis, Accueil physique, Transmission d'informations téléphonique, Classement, Analyse comptable, Calcul
des dépenses, Calcul des charges, Création de tableaux Excel, Classement et tri des documents

/ ace jour:

Assistante comptable chez Sasu Toé

Apprentissage du métier de gestionnaire administrative, Accueil physique, Mise en place de planning, Création
de devis, Classement, Accueil physique, Appels entrant/sortant

/ ace jour:

Assistante polyvalente chez Yvelines Piéces Auto

Accueil physique, Gestion des demandes téléphoniques, Réservations, Renseignements mails/téléphone,
Réception des livraisons clients, Impressions des devis, Création de process

/ ace jour:
Assistante polyvalente chez Chrysalead
Accueil physique, Conseils, Vente encaissement, Gestion des stocks, Mise en rayon

/ a ce jour:

Assistante location chez Cgl

Accueil physique, Gestion des demandes téléphoniques, Réservations, Renseignements mails/téléphone,
Réception des livraisons clients, Impressions des devis, Création de process
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