78440 Maillard Gargenville
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 241114174008

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

10/2019 - 07/2021 :

Assistante administrative chez Ts Construction sur Gargenville (78)

Gestion administrative des dossiers clients, mise a jour des bases de données informatiques, traitement du
courrier, gestion du standard téléphonique, suivi rigoureux des dossiers administratifs, gestion des contrats et
des factures.

03/2014 - 12/2018 :
Assistante administrative chez Smf Services sur Argenteuil

06/2012 - 02/2014 :
Assistante administrative chez Artisan Services sur Bois Colombes

04/2008 - 01/2012 :
Standardiste hotesse d'accueil chez Sodexo sur Nanterre

01/2006 - 01/2008 :
Assistante administrative chez Tga Distribution sur Courbevoie

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

Numeérisation de documents papiers, Musique, Mode
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