Standardiste

Né(e) en 1979 - 77220 GRETZ ARMANVILLIERS - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 241114174033

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2004 — GRETA- AFPA
BUREAUTIQUE

12/1997 — Bac — Lycée DESCARTES
NIVEAU baccalauréat STT

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2021 — Assistante administrative intérimaire
09/2013 - 11/2020 — Standardiste-Aide comptable

12/2007 - 05/2013 — Standardiste-Assistante

01/2003 - 07/2007 — Chargée clientéle

01/1998 - 12/2002 — Agent de courrier-Assistante administrative

Atouts

Accueil physique des clients, Filtrage téléphonique, Gestion et rédaction des courriers, Cloture et ouverture
des journées comptables, Ajustement des comptes, Enregistrement des mouvements comptables,
Affectation des écritures, Gestion des demandes clients, Internet et logiciel INOT, Word, Outlook

Permis

Permis B
Loisirs
Voyages, Tennis, Natation, Poker

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



