
Gestionnaire de paie
77200 TORCY  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 241114175005

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — Bac +3 — ISCOD
Bachelor Chargé de recrutement et Conseils RH
12/2023 — Bac +2 — CFA Descartes
BTS Comptabilité et Gestion
12/2021 — Bac — Lycée René Descartes
Baccalauréat Professionnel Gestion Administration - Mention Bien
12/2020
BEP Professionnel Gestion Administration

Expériences professionnelles
09/2023 - 12/2023 — Gestionnaire de paie
Etablissement des DPAE, Contrats de travail et promesse d’embauche, établissement des fiches de paies 
avec et sans variables, gestion des comptes d’organismes, déclaration des taxes d’apprentissage 2023, 
gestion des commandes de tickets restaurant, gestion des entrées et sorties du personnel, gestion et envoi 
des DSN mensuelles, paiement sur Cotizen via Net Entreprise, passage d’entretiens accompagnée pour 
stage et alternance, déclaration d’accident de travail via net entreprise, gestion de démarche de rupture 
conventionnelle, facturation clients.
09/2022 - 08/2023 — Comptable unique
Facturation clients, saisie des notes de frais, paiements fournisseurs, traitements des factures fournisseurs, 
rapprochement bancaire, participations aux productions des documents de synthèse (bilan comptable, 
balance, compte de résultat).
09/2021 - 08/2022 — Assistante comptable
Rapprochement bancaire, réception et tri du courrier, traitement de la boite mail commune, saisie des notes 
de frais, traitement des factures fournisseurs.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Pack Office, Certification PIX, Polyvalence, Curiosité, Logiciel de paie SILAE

Permis
Permis B

Loisirs
Sport, Dessins, Automobile

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


