
94320 Thiais
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 241114194009

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

11/2023 : Bac +2 à Afpa Créteil
Titre professionnel d'Assistante de Direction 

Expériences professionnelles

07/2023 - 12/2023 :
Assistante administrative (Stagiaire) chez Maison Cousté sur Cachan

05/2015 - 10/2018 :
Assistante administrative chez Centre National D'insémination Et D'amélioration Génétique sur Alger
Réaliser le rapport de gestion et les inventaires, gérer le dossier importation (semences, médicaments, matériels
du laboratoire), établir les demandes de paiements, gérer les dossiers créances et dettes.

02/2010 - 07/2010 :
Assistante commerciale chez Lyamine Pack sur Alger
Prospecter les clients.

05/2009 - 10/2009 :
Chargée d'études techniques chez Epe Enros sur Alger
Assurer le suivi et la coordination administrative des chantiers, actualiser le planning des travaux.

05/2007 - 04/2009 :
Secrétaire chez Epe Infrafer sur Alger

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Arabe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

La marche
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