
Assistante administrative / Technicienne 
supérieure géomètre topographe
Né(e) en 1997  ·  75018 Paris  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 241114200505

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Bac +3 — Université Cesar Vallejo
Licence Génie civil
12/2015 — Bac +2 — Institut superieur ESSADEM
Administration des entreprises et marketing

Expériences professionnelles
09/2023 - 06/2024 — Technicienne supérieure géomètre topographe
04/2023 - 04/2023 — Dessinateur CAO/DOA - Stage
Dessin sur AutoCAD avec référence, dessin structurel du mur à démolir et du mur à ajouter.
03/2023 - 04/2023 — Dessinateur CAO/DOA
06/2021 - 09/2021 — Assistante de résidence
Management du personnel, contrôle quotidien de l'avancement des travaux et projets, développement de 
métriques et mise à jour des plans.
10/2020 - 03/2021 — Assistante contractuel
Faire le lien entre les sous-traitants et les contractants, gérer l'aspect contractuel de l'entreprise, suivre et 
mettre à jour le dossier d'avancement technique du projet.
06/2020 - 09/2020 — Assistante administrative - Stage
Documentation de dossiers, contrôle du stockage et du transport des produits, contrôle d'archives de 
facturation.

Langues
Espagnol (maternelle), Français (courant)

Atouts
Gestion bureautique, Microsoft Office, Microsoft Project, AutoCAD, Revit

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


