
Secrétaire polyvalente
77590 BOIS LE ROI  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 241114210501

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1990 — CAP — PIGIER MELUN
CAP Employé des services administratifs et commerciaux
CAP — PIGIER MELUN
BEP Communication administrative et secrétariat

Expériences professionnelles
01/2021 - 12/2022 — Assistante administrative
01/2011 - 12/2019 — Secrétaire
01/2006 - 12/2010 — Secrétaire
01/2001 - 12/2005 — Secrétaire gestionnaire de stocks
01/2000 - 12/2000 — Secrétaire
01/1995 - 12/1999 — Secrétaire
01/1994 - 12/1994 — Agent administratif
01/1992 - 12/1993 — Secrétaire
01/1990 - 12/1990 — Agent administratif
01/1990 - 12/1991 — Employée de bureau
06/1989 - 06/1989 — Secrétaire stagiaire

Atouts
Accueil téléphonique et physique, Planification des ordres d'interventions, Saisie des devis et factures, 
Gestion du courrier, Gestion des stocks, Pack Office, Internet

Permis
Permis B

Loisirs
Equitation, Photographie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


