
Assistante Administrative et Comptable
Né(e) en 1987  ·  80160 Nampty  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 241114235502

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2007 — Bac
Baccalauréat Professionnel de Comptabilité
12/2005 — CAP
Brevet d’Etude Professionnelle

Expériences professionnelles
05/2018 - 12/2018 — Employée de comptabilité
03/2015 - 02/2018 — Hôtesse d’accueil
07/2014 - 03/2015 — Secrétaire médicale
01/2011 - 09/2013 — Assistante administrative et commercial
03/2008 - 01/2011 — Hôtesse d’accueil
10/2007 - 11/2007 — Assistante administrative
11/2005 - 07/2007 — Equipière

Atouts
Chiffrer un devis, Facturer, Payer, Encaisser, Créer et suivre les fiches tiers, Gérer le capital social des 
adhérents, Communiquer par téléphone et par mail, Lettrer des comptes, Collaborer avec le service 
recouvrement, Gérer un planning, Pack Office, Internet, AS400, Kerhis

Permis
Permis B

Loisirs
Dynamisme, Envie d'apprendre

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


