
Assistante commerciale
83520 ROQUEBRUNE S/ARGENS  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 24111814942

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1999 — Bac
BAC STT Actions et Communications Administratives
12/1997 — CAP
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles
11/2022 - 01/2024 — Chargée de gestion
Constitutions, suivis et analyses des dossiers clients. Secrétariat général, accueil, saisie informatique. 
Gestion de planning. Administration du personnel. Gestion des impayés et des litiges - relances 
téléphoniques - mise en place et suivi des échéanciers. Contrôle de gestion avec tableaux de bord et 
analyse. Suivi des dossiers juridiques avec les huissiers et avocats. Facturation client et traitement des 
règlements.
01/2021 - 10/2022 — Conseillère en immobilier
Conseil et présentation des biens immobiliers, produits. Animations promotionnelles en surface de vente, en 
salon professionnel et grand public.
01/2010 - 12/2012 — Assistante contentieux
01/2007 - 12/2010 — Assistante d’éducation
01/2006 - 12/2006 — Conseillère de vente
01/2004 - 12/2006 — Chargée de recrutement
01/2003 - 12/2004 — Chargée de mission événementielle
01/2000 - 12/2003 — Éducatrice socio-culturelle
01/2000 - 12/2003 — Responsable SAV

Atouts
Organisation, Rigueur, Méthodique, Sens des priorités, Discrétion, Empathie

Loisirs
Sorties famille, Rénovation et relooking de meubles anciens, Bricolage, Décoration

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


