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Chef d'entreprise

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France.

Expériences professionnelles

01/2017 à ce jour :
Gérant / Gérante de gîte et chambres d'hôtes
chef d'entrepriseclean&house assurer la gestion administrative courante de l'entreprise assurer la conciergerie
et la gérance des gîtes 4* pour la location saisonnière accueillir la clientèle (checking checkout) passer les
commandes de réapprovisionnement assurer le recrutement du personnel traiter les surstocks et les risques de
rupture

01/2014 - 12/2016 :
Directeur adjoint chargé / Directrice adjointe chargée de section d'éducation spécialisée de collège
assistante de directionécole saint exuperyremplacement du directeur pendant 6 mois.

01/2014 - 12/2016 :
Responsable de la logistique approvisionnement
agent de logistique et contrôleuse qualitésony france réceptionner et expédier les commandes de marchandise
gérer le stock des pièces de production contrôler la qualité des produits finis

01/2010 - 12/2011 :
Employé administratif / Employée administrative (accueil)
assistante administrative accueillir la clientèle et orienter les personnes selon leur demande effectuer les
différentes tâches administratives

01/2001 - 12/2009 :
Secrétaire du bâtiment
assistante de directionsarl construction terre blanche effectuer les tâches administratives telles que le courrier, le
classement ou encore l'archivage gérer le planning du personnel saisir des devis et des factures

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Accueillir la clientèle, orienter les personnes, classement, archivage, Comptabilité, Contrôler la qualité des produits
finis, Enseignement, Saisir des devis, factures, Assurer la gestion administrative, différentes tâches administratives,
Effectuer les tâches administratives, Gérer le planning, expédier les commandes, Gérer le stock, gestion d'une
équipe, Passer les commandes, Assurer le recrutement
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