
Né le 18/07/1971
77200 Torcy
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2411251447

Assistant de gestion d'entreprise

Objectifs

Mobile sur départements 77, 94, 93 - Paris

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2023 : Formation à Ecole Chez Soi
Métreur TCE Formation en ligne

2012 : Bac +2 à GRETA
BTS CGO 

Expériences professionnelles

2021 - 2024 :
Assistant Chef de Projet chez Guintoli sur Torcy

2017 - 2021 :
Gestionnaire des déblais chez Demathieu Bard Et Nge

2014 - 2016 :
Assistant de Gestion chez Total sur Versailles (78)

2013 - 2013 :
Comptable chez Klm Consultants sur Drancy (93)

Atouts et compétences

Effectuer le suivi des commandes, la facturation
Utiliser les outils numériques
Assister un ingénieur lors de travaux de laboratoire pour la préparation de matériel
Relayer de l&#039;information
Mettre à jour un dossier, une base de données
Accueillir, orienter, renseigner un public

Être à l&#039;écoute
faire preuve d&#039;empathie
Autonome
Travailler en équipe
Organiser son travail selon les priorités et les objectifs



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Bénévolat JOP 2024
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