Assistant de gestion d'entreprise

Né(e) en 1971 - 77200 TORCY - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2411251447

Objectif
Mobile sur départements 77, 94, 93 - Paris

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

2023 — Formation — Ecole Chez Soi
Métreur TCE Formation en ligne
2012 — Bac +2 — GRETA

BTS CGO

Expériences professionnelles

2021 - 2024 — Assistant Chef de Projet
2017 - 2021 — Gestionnaire des déblais
2014 - 2016 — Assistant de Gestion
2013 - 2013 — Comptable

Compétences

Effectuer le suivi des commandes, la facturation

Utiliser les outils numériques

Assister un ingénieur lors de travaux de laboratoire pour la préparation de matériel
Relayer de l'information

Mettre a jour un dossier, une base de données

Accueillir, orienter, renseigner un public

Etre & I'écoute
faire preuve d'empathie
Autonome

Travailler en équipe
Organiser son travail selon les priorités et les objectifs

Atouts

Tenue comptable, Gestion des états de rapprochement bancaire, Facturation fournisseurs, Gestion des
travaux d'inventaire, Déclaration fiscale, Analyse des échantillons (Programme OXEA, DIAGNOSOL
EXPRESS), Gestion des déblais (Programme T-Rex), Gestion de stocks, Gestion des archives, Gestion des
déchets issus des analyses et de I'environnement, WORD, EXCEL, CIEL, SAGE, T-REX

Permis
Permis B

Loisirs
Bénévolat JOP 2024



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



