Assistante de Direction

91630 Marolles-en-Hurepoix - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2412301506

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles

01/2020 - a ce jour — Attachée de Direction

Gestion compléte du service travaux et créations nouveaux process.

01/2018 - 12/2020 — Assistante de Direction / Personnelle

Organisation de tous les éveénements (Teambuilding, Séminaires, Afterwork, Clients).
01/2013 - 12/2018 — Assistante de Direction

Création et gestion du service administratif, Elaboration des process.

01/2006 - 12/2013 — Assistante de Direction

Organisation du service.

01/2000 - 12/2006 — Responsable service Boutique

Langues

Anglais (courant)

Atouts

Gestion des plannings, Gestion d'équipe, Organisation d'évenements, Maitrise du Pack Office, Batigest,
Sage Financier, Portail SYLLAE, CONSTRUCTYS, NGL

Loisirs

Go(t du challenge, Sens du résultat, Respect des objectifs, Sens de la discrétion

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



