91630 Marolles-en-hurepoix
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2412301506

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

01/2020 a ce jour :
Attachée de Direction chez Mge-services sur Marolles-en-hurepoix (91)
Gestion compléte du service travaux et créations nouveaux process.

01/2018 - 12/2020 :
Assistante de Direction / Personnelle chez Sbg Lutece
Organisation de tous les événements (Teambuilding, Séminaires, Afterwork, Clients).

01/2013 - 12/2018 :
Assistante de Direction chez Mge-services
Création et gestion du service administratif, Elaboration des process.

01/2006 - 12/2013 :
Assistante de Direction chez Cerap/augeris
Organisation du service.

01/2000 - 12/2006 :
Responsable service Boutique chez Microsoft

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Go0t du challenge, Sens du résultat, Respect des objectifs, Sens de la discrétion
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