Gestionnaire Administratif

Né(e) en 1980 - 93370 Montfermeil - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 241230165148

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

07/2010 — EAFP TSI Formation Azazga

Techniques informatiques de base

07/2006 — Bac +2 — Université Mouloud Mammeri de Tizi-Ouzou
Certificat d'aptitude a la profession d'avocat

07/2005 — Bac +3 — Université Mouloud Mammeri de Tizi-Ouzou
Licence en sciences juridiques et administratives

Expériences professionnelles

09/2021 - 06/2023 — Gestionnaire Administratif
07/2010 - 08/2021 — Gestionnaire administratif
09/2006 - 12/2009 — Attaché d’administration

Langues
Francais (maternelle), Arabe (maternelle)

Atouts

Gestion des documents, Facturation clients et suivi des paiements, Gestion des fournisseurs et des Achats,
Rapprochements bancaires et suivi budgétaire, Préparation des documents comptables, Gestion des
ressources humaines, Conformité réglementaire, Coordination interne, Taches administratives, Microsoft
Office (Word, Excel, Access)

Permis
Permis B

Loisirs

Trésorier association Les Perri-elles (Lutte contre tout type de violence), Sport (course a pied, marathon,
semi-marathon, randonnées), Lecture, Cuisine et patisserie, Jardinage et bricolage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



