Né le 01/01/1999

07340 Saint-etienne De Valoux
0 a 1 an d'expérience

Réf : 241230171620

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +5 a CEU
Master en Gestion et Stratégies des sociétés en Europe Contrdle et gouvernance des entreprises, analyse
financiére approfondie, analyses des comptes consolidés et normes comptables.

12/2020 : Bac +3 a UCO
Licence en Economie-Gestion et Ethique de I'entreprise, option Finance Politique et stratégie financiére,
comptabilité des sociétés et fiscalité, controle de gestion.

12/2019 : Bac +3 a UCM
Licence en Economie Gestion Comptabilité générale, mathématiques financiéres, analyse des données.

Expériences professionnelles

03/2023 - 09/2024 :

Secrétaire chez Garage King Auto sur Andancette (26)

Gestion des factures, devis, plannings, commandes et des stocks. Gestion des documents administratifs et
comptables. Contrdle des paiements des clients et des fournisseurs. Rapprochement bancaire a la fin du mois.

11/2022 - 03/2023 :

Responsable financiere (Bénévolat) chez Adra sur Nancy

Gestion des fonds de I'antenne. Tenu de la comptabilité de I'antenne. Responsable du compte bancaire de
I'antenne.

04/2020 - 04/2020 :
Assistante administrative et comptable chez Les Enfants De Tsinjoarivo sur Angers
Saisie des données sur Excel. Gestion des dons (paiements, justificatifs, classements).

Langues

Malgache (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Frangais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Chant, Danse, Culture asiatique
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