77144 Monteverain
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 241230171728

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 :
Formation Assistante de Direction

12/2011 : Bac +2
Brevet de Technicien Supérieur en Commerce International

12/2006 : Bac
Bac STT - Action Commerciale

Expériences professionnelles

05/2022 - 10/2024 :

Assistante commerciale chez Acrelec sur St Thibault Des Vignes

Gestion d'un portefeuille clients, Structuration du pilotage des contrats, de la facturation et des réglements,
Production de prévisions de vente, Gestion des litiges

02/2021 - 11/2021 :

Assistante Commerciale chez Uretek sur Serris

Gestion et enregistrement des commandes, validation et envoi des devis, Traitement des appels clients et des
dossiers d'assurance, Gestion des appels d'offres et des contrats de sous-traitance, Réalisation des offres
commerciales, Suivi de la planification, gestion du courrier et des mails.

10/2020 - 12/2020 :

Gestionnaire Accords commerciaux chez Galec- Leclerc sur Ivry Sur Seine

Saisie et traitement des accords et contrats commerciaux, Préparation des dossiers de négociation et gestion
des échantillons, Organisation des plannings et accueil fournisseurs, Suivi administratif des dossiers (analyse
chiffre d'affaires, créances)

01/2020 - 06/2020 :

Gestionnaire de commandes chez Brink's France sur Montrouge

Gestion des appels téléphoniques et rédaction des contrats, Suivi des commandes clients et reporting, Gestion
des appels d'offres et litiges clients

12/2012 - 08/2019 :

Assistante Commerciale chez Ecolab sur Arcueil

Validation et suivi des contrats, Gestion de la tacite reconduction, Préparation des appels d'offres et traitement
des litiges, Prospection clientele et gestion des clients en redressement/liquidation judiciaire



Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Gestion des logements a courte durée (vérification des états, prestations de ménage en auto-entreprenariat)
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