
94380 Bonneuil-sur-marne
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 241230171948

Secrétaire médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2018 : Bac à Lycée Blum
Baccalauréat Pro Secrétariat 

06/2014 : à Collège Pasteur
Brevet des collèges 

Expériences professionnelles

04/2024 - 06/2024 :
Secrétaire Médical chez Ims Victoire
Enregistrement, Facturation, Prise de rdv (Doctolib).

11/2023 - 03/2024 :
Secrétaire Médicale
Enregistrement, Facturation, Prise de rdv (Doctolib), Prise de mesures (tonoref III).

01/2022 - 01/2023 :
Secrétaire médicale chez Ophtalys
Enregistrement (Galaxie, Oplus), Facturation, Prise de rdv (Doctolib), Réalisation des premiers soins.

02/2021 - 06/2021 :
Hôtesse d'accueil chez Lazeo
Accueil physique et téléphonique, Gestion de l'emploi du temps, avec rdv à prendre et à confirmer, Gestion des
stocks (matériel médical).

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant)
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