
Secrétaire médicale / Assistante exploitation
94140 Alfortville  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 241230172007

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac — Lycée Paul Bert
Baccalauréat professionnel Métiers du commerce et de la vente Mention Assez Bien

Expériences professionnelles
06/2023 - 03/2024 — Assistante exploitation
Facturation, Gestion de bureau, Création de site et devis sur l’exploitation, Comptabilité, Coordination des 
ressources humaines
10/2022 - 02/2023 — Secrétaire médicale
Prise en charge des patients, Gestion planning / dossiers, Comptabilité, Suivi administratif
10/2021 - 03/2022 — Secrétaire médicale
Prise en charge des patients (ordonnance, vérification des droits, devis), Mise en page compte rendu

Atouts
Excellente gestion administrative, Dynamique, Maîtrise des outils de bureautique (Pack office, Cerbere), 
Maîtrise d’outils ressources humaines (R2H2, Pléaide), Organisée

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


