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Secrétaire médicale / assistante exploitation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac à Lycée Paul Bert
Baccalauréat professionnel Métiers du commerce et de la vente Mention Assez Bien

Expériences professionnelles

06/2023 - 03/2024 :
Assistante exploitation chez Seni
Facturation, Gestion de bureau, Création de site et devis sur l'exploitation, Comptabilité, Coordination des
ressources humaines

10/2022 - 02/2023 :
Secrétaire médicale chez Lascala
Prise en charge des patients, Gestion planning / dossiers, Comptabilité, Suivi administratif

10/2021 - 03/2022 :
Secrétaire médicale chez Cimn
Prise en charge des patients (ordonnance, vérification des droits, devis), Mise en page compte rendu
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