
Assistante en aménagement foncier et promotion 
immobilière
Né(e) en 1999  ·  31100 Toulouse  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 241230172010

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2024 — Bac +5 — Institut du Management des Services Immobiliers (IMSI)
Master of Science Management des Services Immobiliers Spécialisation aménagement foncier et promotion 
immobilière.
06/2023 — Bac +5 — Ecole Supérieure des Professions Immobilières (ESPI)
Master Aménagement et promotion immobilière
06/2022 — Bac +3 — Université de Haute Alsace, IUT de Colmar
Licence Professionnelle Métiers de l’immobilier : Gestion et Développement du Patrimoine Immobilier
06/2021 — Bac +2 — Lycée Martin Schongauer
BTS Professions Immobilières
06/2019 — Bac — Lycée Jules Ferry
Baccalauréat Scientifique, spécialité Physique Chimie

Expériences professionnelles
09/2024 - 12/2024 — Assistante montage d’opérations
Être en soutien du Directeur du Développement, de la Responsable Programmes et Grands projets, de la 
Responsable Comptable et Financier. Rédaction des offres d’achat, à la prospection. Montage des 
programmes (libres et en PSLA) du dépôt du permis de construire aux livraisons. Montage des dossiers de 
financement et d’assurance. Faire des réponses à concours. Participer au maintien des process NF Habitat 
au sein de l’entreprise. Participer aux actions de Société à mission (missions éco-responsabilité, éthique, 
solidarité et satisfaction clients). Formation sur le bail réel solidaire. Préparation des livraisons, participations 
aux livraisons et suivi GPA.
09/2021 - 08/2022 — Chargée de location
Chargée de location : prospections, estimations, rendez-vous clients, rédactions de mandats et de baux, 
visites, établissements d'états des lieux, études de solvabilité locataires, constitutions de dossiers. Gestion 
locative : proposition du service gestion et d'assurance garantie de loyers impayés, demandes d'ordres de 
services, suivi gestion de travaux, rédactions de mandats de gestion.
01/2019 - 12/2020 — Stage de formation
Découverte des métiers de gestionnaire et de syndic. Vente : prospections, estimations, prises de contacts, 
prises de mandats, rédactions de compromis de vente, assister aux actes authentiques.
02/2016 - 02/2016 — Stage de découverte
Découverte du métier d'architecte, du conducteur de travaux et du dessinateur.

Langues
Anglais (courant), Allemand (courant)

Atouts
Pack Office, Montage vidéo, AC3 ImmoFacile, SPO, Kaliti, Keyclic, Leizee, Happy Wait



Permis
Permis B

Loisirs
Basketball, Jeune arbitre officiel départemental, Randonnées, Ski alpin, Dessin

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


