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1 à 3 ans d'expérience
Réf : 241230172135

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

09/2022 : Bac +2 à Saint-Laurent La Paix Notre Dame
BTS Professions Immobilières 

07/2021 : Bac à Lycée Rene Descartes
Baccalauréat Général SES, HGGSP et NSI

Expériences professionnelles

09/2024 à ce jour :
Assistante Commerciale chez Bmw Bymycar sur Noisy-le-sec
Gestion de cinq commerciaux du service Véhicules Neufs, édition des factures d'achats, saisie des CVD et des
factures sur extranet, mise à jour du stock véhicules, traitement des commandes des véhicules neufs,
préparation du dossier de livraison, gestion des post-livraisons et des litiges.

12/2022 - 09/2024 :
Assistante Planification chez Schiller France sur Bussy-saint-georges
Supervision d'une équipe de cinq techniciens, planification des tâches, conception et mise à jour de plannings,
gestion des litiges, actualisation des données clients, gestion des devis et facturation via NAVISION.

10/2022 - 12/2022 :
Attachée commerciale chez Scamac Immo sur Bussy-saint-martin
Création d'une relation de confiance avec les clients, mise en place d'un service client de qualité, gestion des
dossiers clients et du portefeuille, prospection téléphonique et terrain.

09/2021 - 09/2022 :
Négociatrice immobilière chez Stéphane Plaza sur Champs-sur-marne
Prospection commerciale, création des annonces immobilières, gestion des publications, négociation des
mandats, accueil des clients acquéreurs.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Travail en équipe, Organisation, Autonomie, Capacités d'adaptation, Aptitude à la communication, Respect des
règles, Sens de l'initiative, Créativité
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