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Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2016 : Bac a Lycée Léon Blum
Baccalauréat Professionnel Commerce

Expériences professionnelles

04/2024 - 12/2024 :
Assistant administratif chez John Mcbrains | Esn
Gestion des plannings, suivi des comptes, relances clients sur impayés, compte rendu de réunion, accueil client.

01/2023 - 03/2024 :
Assistant administratif chez Aquila Rh Et Adecco
Préparation de pré-recrutement, gestion des plannings, inventaires.

08/2022 - 09/2022 :
Assistant administratif chez Promotrans
Préparation de comptabilité, compte rendu de réunion.

08/2021 - 09/2022 :
Employé polyvalent chez La Grande Récré
Tenir la caisse, accueil client, répondre aux besoins, manutention de la marchandise, organisation des rayons.

03/2020 - 12/2020 :

Agent de gestion locative chez Cdc Habitat

Gestion des dossiers locatifs, études de candidatures, contréle des pieces et de la validité des dossiers,
établissement des baux, participation aux commissions d'attribution.

11/2018 - 02/2020 :
Assistant manager chez Yogurt Factory
Management d'une équipe de 6 personnes, réapprovisionnement des produits, gestion des stocks.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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