
Comptable
Né(e) en 1998  ·  91120 Palaiseau  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 241230172404

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
08/2024 — Bac +5 — Ecole de commerce ESG
Master 1 & 2 Gestion Finance parcours Audit et Contrôle de gestion
06/2022 — Bac +3 — Université de Montpellier
Licence 3 Économie
Bac +2 — Université Dakar Bourguiba
Licence 1,2,3 Mention Économie-Gestion Parcours Sciences des Techniques Comptables et Financières

Expériences professionnelles
09/2022 - 08/2024 — Assistant de gestion
Contrôle du circuit de validation des factures, saisie des factures, mise en paiement des factures, 
classement des factures après comptabilisation et règlement, suivi des demandes liées à la comptabilité, 
pointage et saisie des notes de frais ainsi que des relevés de cartes bancaires avec justificatifs, élaboration 
des budgets de service et prévisionnels, rapprochement mensuel des budgets avec la comptabilité, suivi de 
la trésorerie, participation aux clôtures mensuelles, reporting mensuel des activités et suivi financier, mise 
en place et application de contrôles internes pour assurer la conformité, suivi et contrôle régulier des 
budgets terrain, analyse des écarts, saisie de chèques dans le logiciel de gestion des dons, édition et envoi 
des attestations de dons aux donateurs.
01/2022 - 03/2022 — Assistant comptable
Saisie, paiement et lettrage des factures fournisseurs et clients, saisie Banque, rapprochement bancaire, 
traitement et suivi des relances et des litiges fournisseurs et clients, suivi des tableaux de bord, reporting 
régulier.
05/2020 - 08/2020 — Assistant comptable
Traitement et suivi comptable des Prêts Garantis par l'État, pilotage et suivi des tableaux de bord, 
justification mensuelle des comptes comptables, assistance du contrôleur de gestion dans le cadre de 
l'élaboration des reporting.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Maîtrise du pack Office, Bonne maîtrise d'Excel, Maîtrise des tableaux et graphiques croisés dynamiques, 
Autonome, Aisance relationnelle, Rigoureux, Organisé

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


