77380 Combs-la-ville
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 241230172518

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

07/2023 : Bac +2 a ITIS Formation
BTS Support a I'Action Managériale

07/2019 : Bac a Lycée Marie Laurencin
Baccalauréat Gestion Administration

Expériences professionnelles

09/2023 - 06/2024 :

Assistante de direction chez Cabinet D'expert Comptable Acc sur Evry (91)

Accueil clientele (physique et téléphonique), Gestion des dossiers clients (création dossier, impayés,
facturation), Traitement du flux d'e-mail, Gestion de la page Instagram et de la page professionnelle LinkedIn,
Contréle et analyse des balances.

12/2021 - 08/2023 :

Assistante de gestion chez Bureautel sur Evry (91)

Accueil clientéle, Conseil clientéle, Gestion du point de vente, Agencement et réassort des rayons, Réalisation
de ventes complémentaires.

01/2021 - 03/2021 :
Vendeuse chez Jd Sports sur Evry (91)

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Musique, Réseaux sociaux, Cinéma
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