
Collaboratrice de Notaire
Né(e) en 1989  ·  17600 Sablonceaux  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 241230172533

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019
Formation notariale (vente immobilière et succession)
12/2017 — Centre de Formation Sécurité Sociale
Formation « Actions contentieuses »
Bac — Lycée Jean Monnet
Baccalauréat Littéraire
Bac +3 — Université de Poitiers
Licence de Droit

Expériences professionnelles
01/2019 - à ce jour — Collaboratrice de Notaire
Accueil clientèle, Gestion portefeuille de clients, Rédaction actes juridiques (compromis, vente)
09/2015 - 03/2018 — Rédactrice Juridique
Gestion de dossiers et d’un portefeuille de clients, Rédiger les actes juridiques (conclusions à l’avocat, au 
tribunal), Réalisation des Procédures de Recouvrement de Créances
11/2013 - 08/2015 — Directrice Adjointe d’un Accueil Collectif de Mineurs
Encadrer une équipe d’animateurs, Gestion de planning, Recevoir et accueillir les parents, Gestion et tri du 
courrier, Accueil téléphonique et physique, Ouverture et Gestion de dossiers, Procédures de recouvrement 
de créances, Rédiger des actes juridiques, Etablir des recherches d’informations

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Sérieuse, Dynamique, Souriante, Gestion portefeuille de clients, Rédaction actes juridiques, Accueil 
clientèle, Gestion de dossiers, Procédures de Recouvrement de Créances, Encadrer une équipe, Gestion de 
planning, Ouverture et Gestion de dossiers, Recherche d’informations

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages, Danse, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


