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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2025 — Bac +2 — WENOIES
BTS Ressources Humaines
06/2023 — Bac — Lycée Jean-Moulin
Baccalauréat STMG
06/2020 — Collège ARCHE-GUEDON
Brevet

Expériences professionnelles
12/2023 - 01/2024 — Assistante gestion comptable
Saisie de factures, gestion des appels téléphoniques, prise de note lors des réunions d’équipe.
02/2020 - 02/2020 — Stagiaire - agent d’accueil
Accueil physique et téléphonique, orientation et information du public.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions), Arabe (maternelle)

Atouts
Sens de la discrétion, Polyvalente, Attentive, Sens du relationnel, Maitrise des outils informatiques, 
Accueillir, orienter, informer un public, Assurer un accueil téléphonique, Collecter et analyser des 
informations, Maitrise du logiciel Sage

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


