Assistante de gestion PME

Né(e) en 1974 - 93800 Epinay sur Seine - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 241230172855

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/1999 — Bac +2 — ACE

BTS assistante de gestion PME

12/1996 — Bac — Lycée Maria Deraismes
Baccalauréat professionnel Comptabilité

Expériences professionnelles

09/2024 - 11/2024 — Assistante de Direction

Courriers, notes de frais...

02/2023 - 04/2023 — Assistante administrative et comptable

Rapprochements bancaires — Notes de frais

06/2022 - 08/2022 — Assistante SAV

07/2021 - 10/2021 — Chargée de relations partenaires & recouvrement clients
Recouvrement clients, gestion des échéances fournisseurs.

02/2020 - 10/2020 — Gestionnaire chantier

Suivi des dépenses du chantier, contrdle et validation des factures fournisseurs, lettrage...
06/2019 - 11/2019 — Assistante de gestion

Facturation, recouvrement, rapprochements bancaires, gestion des factures et échéances fournisseurs.
06/2018 - 12/2018 — Chargée de Facturation

01/2001 - 12/2007 — Assistante de gestion

Comptabilité client, Trésorerie, recouvrement, facturation, standard...

01/1997 - 12/1999 — Apprentie assistante de gestion

01/1995 - 12/1996 — Aide comptable

Comptabilité clients/fournisseurs - Rapprochements bancaires - Facturation.

Langues
Anglais (notions), Italien (courant), Arabe moderne (notions), Arabe dialectal tunisien (notions)

Atouts
Excel, Sage 100, Sage 1000, Sage X3

Loisirs
Activité musicale

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



