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Collaboratrice comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

/ : Bac à Lycée Honoré de Balzac
Baccalauréat Scientifique 

/ : Bac +2 à CFA Descartes Champs-sur-Marne
BTS Comptabilité et Gestion 

Expériences professionnelles

03/2024 - 05/2024 :
Employé Libre Service chez Stokomani sur Claye-souilly
Assurer le réassort quotidien des rayons pour maintenir une présentation optimale des produits. Préparer la
marchandise (cintrage, mise en place des anti-vols, étiquetage). Effectuer l'encaissement des achats en rotation
avec l'équipe. Orienter et conseiller les clients pour faciliter leur parcours d'achat.

09/2021 - 08/2024 :
Collaboratrice Comptable chez Js Conseil sur Noisy-le-grand
Traitement des dossiers clients (TPE, PME, professions libérales, SCI). Saisie des opérations courantes (AC,
VT, BQ, OD). Traitement des opérations d'inventaires. Traitement et dépôts des opérations relatives à la TVA et
aux Impôts. Relances aux Clients. Gestion juridique. Gestion sociales (Paie, Contrat, Embauche, DSN...).

11/2020 - 12/2020 :
Auxiliaire de vie chez Ehpad Chateau Du Poitou sur Villevaudé
Accompagnement de la personne âgée dans la réalisation de ses besoins et soins quotidiens.

07/2020 - 09/2020 :
Gestionnaire administrative chez Sorbonne Universite sur Paris
Assurer le suivi administratif des dossiers des étudiants, y compris les inscriptions. Traiter les demandes
d'inscription, vérifier les pièces justificatives, répondre aux questions des étudiants. Assurer le traitement des
demandes de bourses, des exonérations de frais et des aides financières.

12/2019 - 03/2020 :
Agent des opérations chez Linex sur Roissy-en-france
Saisie informatique concernant les colis. Traitement des opérations liées aux contrats Géopost. Collecte et
livraison du courrier en bureau de poste. Assurer le suivi administratif des ventes (contrats, factures) et la
gestion des commandes jusqu'à leur livraison.



Langues

Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages (Europe, Maroc, Cap vert, Corée du Sud), Bénévolat: Membre de l’association ESPERANC’E à Mitry-Mory
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