Né le 22/01/2002
75020 Paris

0 a 1 an d'expérience
Réf : 241230173749

Secrétaire / vendeuse

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

07/2020 : Bac a Lycée Jean Baptiste Brochier
Baccalauréat professionnelle- GA

07/2019 : CAP a Lycée Jean Baptiste Brochier
Brevet d'étude professionnelle

07/2017 : a College Stéphane Mallarmé
Brevet des colleéges

Expériences professionnelles

06/2024 - 07/2024 :
Vendeuse chez H&m sur Paris (75)

09/2022 - 07/2023 :

Secrétaire de direction chez LycEe Simone Veil sur Paris (75)

Accueil, Gestion du secrétariat (classements, archivages, gestion du standard téléphonique, traitement du
courrier, rédaction des courriers, saisie de documents), Suivi des fournitures de bureau.

09/2021 - 07/2022 :

Secrétaire d'intendance chez College Anatole France sur Paris (75)

Gestion du standard téléphonique, Accueil du public, prises de messages, Opération de comptabilité (saisie de
bon de commande, encaissement), Instruction des dossiers de bourses, Gestions des demi-pensionnaires.

09/2020 - 07/2021 :
Secrétaire d'intendance chez CollEge Belle De Mai sur Paris (75)

04/2019 - 08/2019 :

Vendeuse chez Be Weep sur Paris (75)

Accueil et orientations des clients, Encaissements des clients, Etiquetages des produits, Approvisionnement des
rayons.

Permis

Permis B
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