
Chargé d'affaires
Né(e) en 1966  ·  88120 Saint-Amé  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 241230173751

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Grand-Est
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/1984 — Bac — Lycée Paul Duez
Baccalauréat F1 Options F3 : Électromécanique

Expériences professionnelles
01/1990 - 12/2024 — Chargé d'affaires
Gestion de projets complexes et diversifiés, allant de la conception à la mise en œuvre. Préparation du 
cahier des charges, définition de la méthodologie, du planning, des ressources et des livrables. Coordination 
des activités, ressources et informations avec les différents acteurs afin de délivrer les projets dans le 
respect des prévisions de qualité, délais et coûts. Suivi du bon déroulement des étapes, documentation et 
communication régulière autour de l'avancement du projet, ajustement des tâches le cas échéant. Animation 
de la sous-traitance, contrôle des travaux avec évaluation des prestations, gestion de la facturation. Pilotage 
global de projets, y compris la planification, la coordination et le suivi des ressources internes et externes. 
Réponse aux appels d'offres : analyse du dossier, préparation des pièces justificatives demandées. Gestion 
du matériel et des équipements du service, suivi des travaux de maintenance. Gestion administrative : 
dossiers clients, contrats, factures. Coordination des réunions de suivi et d'avancée avec les équipes 
participantes. Analyse des besoins clients pour proposer des solutions adaptées et optimiser leur 
satisfaction. Élaboration et suivi de plannings détaillés pour assurer une bonne organisation des différentes 
phases du projet.

Langues
Français (maternelle)

Atouts
Gestion de projets travaux bâtiments, Élaboration de cahiers des charges, Négociation, Expertise en 
matériaux dangereux, Sécurité, Sens du relationnel, Travail en équipe

Permis
Permis A

Loisirs
Travaux maison (tout types), Mécanique, Cinéma, Gastronomie, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


