
Assistant administratif et comptable
13370 Mallemort  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 241230173902

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2021 — DIGITALPAINTING.SCHOOL
Formation en digital painting
12/2020 — BRAIN ME
Formation logo maker skills
12/2018 — ARIES
Titre professionnel infographiste puis module en développement web
12/2016 — Bac +2 — CFAI
BTS Electrotechnique en alternance
12/2016 — École Focus Paca
Formation praticien photographe professionnel
12/2013 — Bac — Campus Véolia
Bac Pro TMSEC en alternance, attestation d’aptitudes fluides frigorigènes
09/2009 — CAP — CFA BTP
CAP installation sanitaire et CAP installation thermique en alternance
12/2004 — ENSOA & École d’artillerie
Diplômes militaires (sous-officier et spécialisation défense sol-air)
12/2002 — Bac — Lycée Val de Garonne
Bac STL, option biochimie génie biologique

Expériences professionnelles
06/2023 - à ce jour — Assistant Comptable
Contrôle et saisie des factures fournisseurs, gestion des différents statuts de validation des factures, 
règlement des fournisseurs et suivi des échéanciers de paiement.
12/2022 - 03/2023 — Assistant de Gestion
Tâches administratives, gestion de planning, organisation des déplacements, rédaction d’écrits.
04/2021 - 12/2022 — Concepteur Graphique
Créations graphiques, conception de logos, mise en page, illustration.
11/2020 - 03/2021 — Assistant Administratif
Gestion des stocks et des commandes, classification et archivage des documents.
03/2019 - 09/2019 — Infographiste
09/2016 - 09/2017 — Secrétaire Médico-Social
09/2015 - 06/2016 — Electrotechnicien
09/2012 - 09/2015 — Technicien d'Exploitation Itinérant
01/2010 - 12/2012 — Conseiller de Vente en Bricolage
07/2007 - 09/2009 — Plombier - Chauffagiste
03/2003 - 10/2005 — Sous-Officier

Atouts
Comptabilité, Gestion administrative, Communication, Conception graphique, Environnement numérique, 



Suite Office, Suite Adobe

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


