68700 Uffholtz
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 241230180836

Secrétaire polyvalente / assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : a Bretagne
Gestion d'une chambre d'hotes

01/2017 :
Formation de manager

01/1993 :
Formation technicienne du recouvrement

01/1991 :
Guichetiére bancaire

01/1990 :
Secrétaire étude notariale

CAP
BEP / CAP Sténo dactylo

Bac
BAC G1 secrétariat

Expériences professionnelles

01/2024 - 09/2024 :

Régulatrice de transports PMR chez Sas Moveo

Standard téléphonique, enregistrement des transports dans logiciel de planification, gestion des plannings
conducteurs, saisie des horaires et facturation.

11/1992 - 07/2022 :

Technicienne du recouvrement chez Urssaf De Mulhouse sur Mulhouse

Technicienne du recouvrement dans différents services au sein de I'Urssaf (23 ans), agent d'accueil spécialisé
(5 ans), manager du service de Centre de Formalités (2 ans).

Centres d'intéréts

Randonnées, Lecture, Créations florales, Evénementiel
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