
Agent d'accueil
26100 Romans-sur-Isère  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 241230180844

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
10/2023 — Université de Montpellier
DU Criminalistique et sciences forensiques
01/2021 — Bac +2 — Lycée Marie Curie
BTS Support à l'Action Managériale
Bac — Lycée Charles de Gaulle
Baccalauréat espagnol (bachibac)
Bac — Lycée Charles de Gaulle
Baccalauréat Littéraire mention assez bien

Expériences professionnelles
10/2024 - 11/2024 — Agent d’accueil
Entretien des parties communes, Accueil de la clientèle et partage d’informations, Service au snack et au bar
09/2023 - 10/2023 — Employée polyvalente
Accueil physique et orientation des clients, Gestion du standard téléphonique et des e-mails, Assistanat 
polyvalent : gestion des stocks, traitement des réservations de chambres, actualisation de procédure, 
Barmaid, Serveuse (prise de commande, service, nettoyage et mise en place de la salle), Préparation du 
petit-déjeuner
01/2022 - 01/2023 — Assistante d'accueil et d'animations culturelles
Accueil physique du personnel et des personnes externes, Orientation des visiteurs, Gestion du standard 
téléphonique et des e-mails, Assistanat polyvalent : gestion et tri du courriers, gestion des stocks, traitement 
des réservations de voyages, actualisation de procédure, saisie de devis dans l'ERP, Animations culturelles : 
création de nouvelles culturelles hebdomadaires, création d'un journal culturel mensuel, organisation 
d'activités ludiques
01/2020 - 01/2022 — Vendeuse / Préparatrice
Contact avec la clientèle, Préparation des ballotins

Langues
Français (maternelle), Espagnol (courant), Anglais (courant)

Atouts
Accueil de la clientèle, Gestion du standard téléphonique, Gestion des stocks, Traitement des réservations, 
Animations culturelles, Service au snack et au bar, Préparation du petit-déjeuner

Loisirs
Policier, Thriller, Peinture, Dessin, Écriture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


