26500 Bourg Les Valence
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 241231085757

Gestion administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

09/1998 : Bac +2 a OPTIMUM
BTS Tourisme

09/1996 : Bac a LYCEE DES TROIS SOURCES
Baccalauréat professionnel

Expériences professionnelles

05/2022 - a ce jour :
Gérante restauration chez Pause Dej' sur Bourg Les Valence
Gestion de I'entreprise, commandes, relation clientéle.

03/2020 - 09/2020 :
Office manager chez Pierre Promotion sur Suresnes
Gestion administrative, comptable et commerciale, flotte automobile, support RH.

07/2012 - 02/2020 :
Assistante Direction Juridique et International chez Conseil Superieur Du Notariat sur Paris
Suivi administratif, facturation, tri du courrier, préparation des réunions, réservation des déplacements.

08/2005 - 07/2011 :

Marchand de biens immobiliers chez C'top Immo sur Bourg Les Valence

Gestion commerciale, comptable et administrative, relation fournisseurs, suivi des chantiers, achat des
marchandises.

09/1999 - 10/2003 :
Agent de voyages chez Mondial Evasion Et Autocars Maisonneuve sur Valence
Accueil physique et téléphonique, vente, facturation, classement et archivage dossiers.

Langues

Francgais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Arménien (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

Gastronomie, Arts (peinture), Randonnées pédestres, Nature, Jardinage
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