
Gestion administrative et commerciale
26500 Bourg les Valence  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 241231085757

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/1998 — Bac +2 — OPTIMUM
BTS Tourisme
09/1996 — Bac — LYCEE DES TROIS SOURCES
Baccalauréat professionnel

Expériences professionnelles
05/2022 - à ce jour — Gérante restauration
Gestion de l'entreprise, commandes, relation clientèle.
03/2020 - 09/2020 — Office manager
Gestion administrative, comptable et commerciale, flotte automobile, support RH.
07/2012 - 02/2020 — Assistante Direction Juridique et International
Suivi administratif, facturation, tri du courrier, préparation des réunions, réservation des déplacements.
08/2005 - 07/2011 — Marchand de biens immobiliers
Gestion commerciale, comptable et administrative, relation fournisseurs, suivi des chantiers, achat des 
marchandises.
09/1999 - 10/2003 — Agent de voyages
Accueil physique et téléphonique, vente, facturation, classement et archivage dossiers.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant), Arménien (maternelle)

Atouts
Organisation, Rigueur, Proactivité, Outils bureautiques (Microsoft Office, réseaux sociaux, outils digitaux)

Loisirs
Gastronomie, Arts (peinture), Randonnées pédestres, Nature, Jardinage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


