Assistante de direction

94880 Noiseau - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 241231085803

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2020 — Bac +2 — GRETA - Paris
BTS Assistante Manager

12/2009 — Bac

BAC PRO Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2020 - 12/2024 — Assistante de direction

Gestion et suivi des ressources humaines, gestion administrative, gestion courante de la comptabilité,
gestion de I'accueil des interlocuteurs/prestataires, secrétariat de direction.

01/2019 - 12/2020 — Assistante d’agence/d’exploitation

01/2017 - 12/2019 — Hotesse de caisse et d’accueil

01/2015 - 12/2017 — Assistante des ressources humaines en alternance
01/2014 - 12/2015 — Garde d’enfant

01/2012 - 12/2013 — Agent de propreté

12/2010 - 12/2010 — Secrétaire

12/2010 - 12/2010 — Secrétaire

12/2009 - 12/2009 — Aide comptable

Langues

Anglais (notions), Espagnol (notions), Arabe (notions)

Atouts

Pack Office, Outlook, HRa (Logiciel de gestion du personnel)

Permis
Permis B

Loisirs

Voyages, Sport : Piscine & Danse, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



